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i izvjeétaji‘gicévi za nekoliko min

Al ne zamjenjuje tvoje stru¢no znanje ni raCunovodstveni program, ali preuzima pisanje,
objasnjavanje i sredivanje podataka. Ti zadrzavas$ kontrolu i potpis.

Promptove kopiras i mijenjas ono u [uglatim zagradama]. Formula i osnove su u vodicu, 1. dan.

8 gotovih promptova

4

Objasnjenje klijentu
Objasni klijentu (vlasniku malog obrta) jednostavnim rijeCima Sto znaci [pojam: PDV, predujam poreza,
amortizacija]. NajviSe 5 reCenica, bez stru¢nih izraza.

TraZenje dokumentacije

Napisi ljubazan e-mail klijentu u kojem trazim dokumentaciju za [mjesec]: [popis dokumenata]. Rok:
[datum].

X
Uskladivanje

Evo dvije tablice: izvod iz banke i knjizenja za [mjesec]. Pronadi stavke koje se ne podudaraju i
napravi popis razlika.

Excel formula

Napisi mi Excel formulu koja [opis: zbraja iznose po kontu, trazi duplikate, racuna dane kasnjenjal.
Objasni je korak po korak.

(
Sazetak poslovanja

Iz ovih podataka [zalijepi] napiSi sazetak poslovanja za klijenta: prihodi, trosSkovi, rezultat i 3
zapazanja.
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Zatvaranje godine

Napravi kontrolni popis zadataka za zatvaranje poslovne godine za [vrsta klijenta: obrt/d.o.0.].

Podsjetnik za placanje
Napisi podsjetnik klijentu koji kasni s placanjem racunovodstvenih usluga od [iznos] za [mjesec].
Ljubazno, ali jasno.

Novi propis

Pretrazi sluZbene izvore i sazmi Sto se mijenja u [propis/pravilnik] od [datum]. Navedi poveznice.

Tijek rada: Mjesecno izvjesée klijentu u 10 minuta
o Izvezi podatke iz programa u tablicu i ukloni OIB i imena.

e Zalijepi tablicu i koristi prompt ,Sazetak poslovanja”.

e Zatrazi 3 zapazanja i jedno pitanje za klijenta.

° Provjeri sve brojeve i posalji.

Primjer

TI Objasni klijentu Sto je predujam poreza na dobit, u 4 reCenice.

° Predujam je dio poreza koji placate unaprijed, svaki mjesec, umjesto odjednom na kraju
godine.

Iznos se racuna prema porezu obrac¢unatom za proslu godinu.

Kad se godina zatvori, sve se zbroji: ako ste platili previse, razlika se vraca ili prebija, a
ako premalo, doplacujete.

Tako izbjegavate veliki troSak odjednom.

Pazi: Porezne stope, rokove i propise uvijek provjeri u sluzbenim izvorima (Porezna uprava, Narodne

novine). Odgovornost i potpis ostaju tvoji.
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